KẾ HOẠCH THÁNG 5 - 2019

	Ngày tháng
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	01/5
	· Nghỉ lễ Quốc tế lao động
	Toàn trường

	
	· Trực trường
	BGH – BV

	02-> 04/5
	· Học sinh lớp 9 học bình thường
	HS K9 - GVBM

	02->07/5
	· HS khối 6,7,8 thi HKII
	HĐ coi thi - HS

	02/5
	· Hoàn thành nhập điểm, xếp loại HKII, cả năm 3 môn Nhạc – Họa - TD
	GV Nhạc – Họa - TD

	
	· TTCM, các bộ phận nộp báo cáo tổng kết năm học 
	TTCM, các bộ phận

	
	· Nộp bảng tổng hợp chuyên đề, NKBM, THTT cho PHT (Đã phân điểm thực hiện cho cá nhân)
	TTCM

	
	· Hoàn thành nhập điểm kiểm tra thường xuyên, định kỳ HKI khối 6,7,8
	GVBM

	
	· Tổng kết BDTX năm học 2018-2019
	Cô Lâm Hương

	
	· Họp PHHS không TNTHCS (17h)
	GVCN

	
	· Phát biểu mẫu thi đua, xếp loại CCVC, GV theo chuẩn, HT-PHT theo chuẩn
	Lâm Hương - VT

	
	· Họp v/v tổ chức tham quan hè (8h30’)
	HT – CTCĐ - BTĐ

	06/5
	· Trả hồ sơ học sinh lớp 9 (10h35’)
	GVCN - VT

	08-09/5
	· Trả bài kiểm tra HKII cho HS khối 6,7,8
	GVBM

	09/5
	· Hoàn thành nhập điểm thi lúc 9h
	GVBM

	
	· Hoàn thành bảng tổng hợp điểm gửi GVCN lúc 11h30’
	DLTT

	
	· Gửi bảng tổng hợp điểm và xếp loại 2 mặt cho DLTT lúc 15h
	GVCN

	
	· Hoàn thành tổng kết thi đua của các chi Đội (13h), gửi cho BGH và TTCM
	TPTĐ

	
	· Họp tổ tuyển sinh tạo nguồn (8h35’)
	Tổ tuyển sinh

	
	· HS khối 6,7,8,9 học bình thường
	HS – GVBM

	
	· Thi chọn HSG Olympic năm học 2019-2020: Môn Lý (7h), báo cáo kết quả (14h)
	BGH, Tổ CM, HS lớp 8

	10/5
	· HS khối 6,7,8 nghỉ học
	HS

	
	· HS khối 9 học bình thường
	HS K 9

	
	· Xét lên lớp (Khối 6: 7h30’, khối 7: 8h30’, khối 8: 9h30’)
	GVCN

	
	· Lên kế hoạch phụ đạo HSY thi lại & lịch thi lại
	Lâm Hương

	10-11/5
	· Phát hành hồ sơ thi tạo nguồn
	Bảo vệ

	11/5
	· HS khối 6,7,8 nghỉ học
	HS

	
	· HS khối 9 học bình thường
	HS K 9

	
	· Họp xếp loại CCVC, GV theo chuẩn, thi đua (13h)
	Tổ CM

	
	· Họp PHHS phân hóa lớp 8 TN (TN-XH) năm học 2019-2020 (7h)
	GVCN – lớp 7 TN

	
	· Thi Olympic môn Toán, Hóa, Tin (7h). Báo kết quả (14h)
	BGH, Tổ CM, HS lớp 8

	
	· Họp PHHS yếu kém thông báo kết quả & lịch ôn tập thi lại (17h)
	GVCN

	13/5
	· HS khối 6,7,8,9 học bình thường
	HS - GVBM

	
	· Nộp báo cáo tổng kết về PGD
	VT

	13-14/5
	· Nhận hồ sơ thi lớp 6 tạo nguồn
	Tổ tuyển sinh

	14/5
	· HS khối 6,7,8 nghỉ học
	HS

	
	· HS khối 9 học bình thường
	HS - GVBM

	
	· Kiểm tra chéo hồ sơ học sinh khối 6,7,8 (tập trung) từ 7h->10h
	PHT – GVCN

	
	· Họp xếp loại CCVC, GV theo chuẩn, thi đua trường (13h)
	Ban trung tâm

	
	· Thi chọn HSG môn Sinh, AV, Ngữ văn (7h)
	BGH

	15/5
	· HS khối 6,7,8,9 học bình thường
	HS - GVBM

	
	· Hoàn thành hồ sơ minh chứng nộp VT (Hồ sơ tổ, hồ sơ chủ nhiệm …)
	TTCM, TTVP

	
	· Hoàn thành báo cáo trường học thân thiện – học sinh tích cực, xây dựng nếp sống văn hóa – văn minh đô thị …
	HT

	· 
	· Thông báo kết quả thi HSG AV, Ngữ văn, Sinh học
	BGH, Tổ CM, HS lớp 8

	
	· Báo cáo danh sách HS thi lớp 6 TN về PGD (10h)
	DLTT

	
	· Ra quyết định thành lập ban chỉ đạo hè
	HT

	
	· Xây dựng kế hoạch sinh hoạt hè 2019
	TPT

	16/5
	· HS khối 6,7,8 nghỉ học
	HS

	
	· HS khối 9 học bình thường
	HS - GVBM

	
	· PGD duyệt kết quả xét TNTHCS của trường (7h30’)
	HT – DLTT

	
	· Hoàn thành hồ sơ thi đua
	Cô Lâm Hương

	
	· Hoàn thành hồ sơ XLCCVC
	Lệ Thủy

	
	· Hoàn thành hồ sơ XLGV theo chuẩn, HT – PHT theo chuẩn
	VT

	
	· Họp hội đồng thông qua báo cáo tổng kết năm học (13h30’)
	HĐSP

	
	· Nộp danh sách HS 3 đội tuyển HSG Sử - Địa - GDCD
	 Cô Như Thủy

	
	· Lên kế hoạch BD HSG trong hè 2019
	Cô Bình

	
	· Công bố danh sách đội tuyển HSG Olympic năm học 2019-2020
	DLTT

	
	· Hoàn thành biểu điểm thi đua cụm nộp về trường Định Hòa
	HT - VT

	
	· Lập danh sách GV coi thi lớp 6 TN về PGD
	HT

	
	· Lập tờ trình thành lập ban Bảo vệ - Phục vụ kỳ thi lớp 6 TN
	HT

	17/5
	· HS khối 6,7,8,9 học bình thường
	HS K 9 - GVBM

	
	· Hoàn thành chuẩn bị phần thưởng
	Cô Hường – Tổ Sử - Địa - GDCD

	
	· HS khối 9 thi thử tuyển sinh lớp 10
	BGH-GVDL-HS khối 9

	
	· Lên lịch trực hè
	Lưu Thủy

	18/5
	· HS khối 6,7,8 nghỉ học
	HS

	
	· HS khối 9 học bình thường
	HS K 9 - GVBM

	
	· Hoàn thành kịch bản lễ tổng kết
	Bảo Châu

	
	· Tổ chức lễ dâng hương nhân ngày sinh nhật Bác
	Chi Đoàn

	
	· Họp thi đua cụm
	Hiệu trưởng

	20/5
	- Công bố kết quả thi thử HS lớp 9
	DLTT

	
	· HS khối 6,7,8,9 học bình thường
	HS

	21/5
	· HS khối 6,7,8 nghỉ học
	HS

	
	· HS khối 9 học bình thường
	HS K 9 - GVBM

	22/5
	· Tổng kết lớp, phát thưởng, phát học bổng HSTN (Khá, Giỏi):  

+ Khối sáng: 7h-8h30’

+ Khối 7,8 ĐT: 12h30’-14h.
	GVCN - HS

	
	· HS khối 9 học bình thường
	HS K 9 - GVBM

	23/5
	- Lễ trù bị
	BGH, Nhóm TD, GT, GVCN, Ban tổ chức, HS được chọn

	
	· Tổng vợt văn nghệ
	Phương Thảo

	
	· Kiểm tra CSVC (phòng bộ môn - TV- TB  …) và niêm phong
	GV phụ trách

	
	· Công khai tài chánh (phát thưởng) lên trang Web và HĐSP
	KT

	24/5
	· Lễ đón nhận bằng khen TTCP,  tổng kết năm học và khai mạc hè 2019
	HĐSP,  Khách mời,

HS được chọn, HS K9

	
	· Tổng kết & phát thưởng lớp 9 (sau lễ tổng kết của trường)
	GVCN – HS lớp 9

	25/5
	· Khối 9 học bình thường
	HS khối 9 - GVBM

	
	· Học sinh khối 6,7,8 nghỉ hè
	HS

	26/5 (CN) &27/5
	· Phát thẻ dự thi HS TN
	Tổ tuyển sinh

	27/5
	· HS khối 9 học bình thường
	HS khối 9 - GVBM

	
	· Dặn dò HS khối 9 thi tuyển lớp 10 năm học 2019-2020
	BGH

	28/5
	· Kiểm tra CSVC phục vụ hội đồng thi
	PCT phụ trách CSVC HĐ thi TS lớp 6 TN

	
	· Hoàn thành công tác chuẩn bị hội đồng thi lớp 6 TN
	PCT phụ trách CSVC HĐ thi TS lớp 6 TN

	29/5
	· Họp HĐTS lớp 6 TN
	HĐ thi

	30/5& 31/5
	· Thi tuyển sinh lớp 6 TN
	HĐ thi
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